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Stellenausschreibung: Koordinator:in für internationale 
Freiwilligendienste von Ordensgemeinschaften 
 
„ausserordentlich“ ist eine Arbeitsgemeinschaft, die die Kooperation von internationalen 
Freiwilligenprogrammen unterschiedlicher Ordensgemeinschaften koordiniert. Träger der 
Arbeitsgemeinschaft sind die Ordensgemeinschaften Österreich.  

 
Wir suchen eine:n 

Koordinator:in für internationale Freiwilligendienste von Ordensgemeinschaften 
 
Dienstort: 1010 Wien, Freyung 6 
Anstellungsausmaß: 10 Wochenstunden 
Verdienst: Gehaltsschema der Ordensgemeinschaften Österreich (€ 2.000 brutto/40 
Wochenstunden, Überzahlung möglich)   
 

Aufgaben: 

 Koordination der Zusammenarbeit, einschließlich der Moderation der 
vierteljährlichen Treffen von „ausserordentlich“ 
 

 Verantwortung für die Öffentlichkeitsarbeit, einschließlich der Pflege und 
Aktualisierung der Webseite sowie der Betreuung der Social Media-Kanäle 
 

 Erstberatung von Interessierten und Herstellung des Kontakts mit einem der 
teilnehmenden Orden zur weiteren Betreuung und Entscheidungsfindung 
 

 Durchführung von Vernetzungsaktivitäten, z. B. durch die Teilnahme an Events oder 
Seminaren von externen Kooperationspartnern wie WeltWegWeiser 
 

 Repräsentation der Freiwilligenprogramme einmal jährlich auf der Berufsmesse BeSt 
oder gegebenenfalls auf österreichischen Freiwilligenmessen  

Anforderungen:  

 Organisationsstärke, selbstständiges Arbeiten, Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 
 

 Grundverständnis von internationalen Freiwilligendiensten und Interesse am Thema 
Entwicklungszusammenarbeit  
 

 Kommunikationskompetenz und Social Media-Affinität 
 

 Offenheit für christliche Werte und die Arbeit von Ordensgemeinschaften  
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Wir bieten: 

 Einen Nebenjob in einer sinnstiftenden Branche 
 

 Persönliche Weiterbildung im Bereich der Entwicklungszusammenarbeit durch die 
Teilnahme an Seminaren unserer Kooperationspartner  
 

 Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit deinem Alltag vereinbaren lassen 

 
Bewerbungen bitte per Mail an: peter.bohynik@ordensgemeinschaften.at 
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